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교무처 서류 신청과 청구 양식 

(영문 인쇄체나 중문으로 본 표를 작성해 주십시오) 

 

성명: ______________________학년: _______________________ 날짜:  _____________________ 

 

e-mail 주소: ________________________ 전화번호: _____________________________________ 

 

주   소: ___________________________________________________________________________ 

 

이 양식에 기재하신 후 학교사무실 Crystal Tu (ctu@wyischina.com)에게 돌려 보내주십시오. 표에 제시된 상응한 

증명서발급 비용을 지불해 주십시오.  학생 계좌상 미지불된 비용이 있을 시엔 증명서 발급이 보류됩니다. 

통상적으로 증명서 발급엔 출근한 2 주일이   필요합니다. 

 

학교 서류/증명서 신청서 (X 표로 표기해 주십시오) 

 학교 약력과 정식발급 증명서  

(9-12 학년，학교장 싸인과 학교 직인) □ 
즉시 발송 □ 

비 정식 증명서 (9－12 학년; 본인 보관용) □ 학교사무실에서 수취 □ 

성적표 (K- 8 학년 ) □  

만일 원할 시엔, 정확한 학년 표기:___________________ 

 매 학년 원하는 수량: ________          

기말고사 성적이 나온 후 발송 □ 

기타 서류 신청 

 재학증명 □ 

 인가 공표 □  

 

 학교개명증명 □  

 학교약력 □ 

제공된 번호에 근거하여 팩스 보냄.  

아래에 수령인을 명시 □ 

 

비용집계 

서류명 수량 비용 (인민폐) 

학교가 정식 발급한 학생 증명서: 20원/장(인민폐*)   

성적표： 20원/ 장   

기타 학생서류： 10원/장   

소계:   

긴급발송 (3-5일내 도착) ×250원   

보통 (3-5 주) × 30 원   

국제 팩스 × 10원/페이지   

총계:   

mailto:ctu@wyischina.com
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*11-12 학년 학생: 최대 5 부의 정식발급 증명서 및 학교 약력 그리고 기타 서류 복사본  무료로 제공 

*WYIS 를 떠나는 학생: 정식발급 증명서/현재 학년 성적표 1 부와 기타 서류 2 부 무료로 발급 

*재학생: 신청을 받은 후, 매 학기 최대 2 부까지 고용주나 정부기관의 용도에 따라 재학 증명서를 무료로 발급 

 

본 인은 본인 자녀의 학적 증명서/ 서류를 본 표의 내용에 근거하여 발송할 것을 동의합니다. 

 

학부모 서명: _____________________________날짜: __________________________________ 

 

학생의 증명서/서류를 이하 각각의 주소로 발송바랍니다: 

 

기관/개인: 

발송 주소: 

 

 

팩스 번호: 

 

기관/개인: 

발송 주소: 

 

 

팩스 번호: 

 

 

기관/개인: 

발송 주소: 

 

 

팩스 번호: 

 

기관/개인: 

발송 주소: 

 

 

팩스 번호: 

 


